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ALLA reserdkningar masta undertecknas av uppdragstagaren.

Reserdkningen ska attesteras av kommittéordférande. Original ska skickas in tillsammans med
originalkvitton. Vi ska alltid kunna redovisa till vem/vilka, syfte och mal.

Reserakning ska sammanstallas i anslutning till uppdragets fullgérande. Eventuella kvitton ska bifogas
reserdakningen. Om reserakningen ar inskickad digitalt ska kvittot skannas in tillsammans med
reserdkningen. Samtliga kvitton ska sdndas in till kansliet en gang per ar i ett tillslutet kuvert med
namn och ar pa.

Reserikning ska skickas in omgaende, dock inom skilig tid. Som skilig tid avses 1 manad fran
aktivitetens genomfdrande tillsammans med SISU-lista, om métet/tréffen dr av sadan art.

Uppdragsgivaren skickar reserakningen till kommittéordférande som attestera for att sedan skickar
den till kansliet for utbetalning. Senast den 15:e i manaden for utbetalning samma manad.

Undantag fran 1-manadsregeln kan ske i samband med arsbokslut. Ersattning for reserdkning aldre
dn 1 manad beslutas av VIF’'s VU.

Mat mm.
Vid fakturor/kvitton avseende fortaring maste deltagarlista skickas med.
Resor, bokningar, bilresor.

Bokningar ska ske genom VIF’s kansli avseende resor och logi. Tagresa ska ske i 2;a klass eller
billigaste alternativet.

Nar gemensamma transporter erbjuds eller kollektivtrafik ar ett enkelt och anvandbart alternativ
utges normalt inte ersattning for korning med bil. | de fall resande ar hanvisade till att anvanda bil
ska samakning ske sa langt som majligt.

Egen bil kan anvdndas om den resande sparar avsevart med tid, har med sig mycket material,
kollektiva kommunikationsmedel saknas eller om fler personer kan samaka.

Ersattning utges for korda mil for uppdraget, i enlighet med det belopp VIF's styrelsen faststaller.

Nar avgiftslagd parkeringsplats maste anvandas i uppdraget betalas ersattning for erlagd
parkeringsavgift enligt kvitto, som maste ska sidndas in ihop med reserdkning. Saknas kvitto
utbetalas ingen ersattning.

VIF betalar ALDRIG ersattning for parkeringsboter, fortkérningsboter och dylikt.
Det far inte forekomma nagon kontanthantering. Alla inkép ska géras mot faktura eller kassakvitto.
Arvoden och ersattningar.

Traktamente och 6vriga ersattningar foljer Skatteverkets anvisningar. Ersattningsreglementet,
resepolicy och inkdpspolicy uppdateras I6pande.
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Ersattning for forlorad arbetsfortjanst

Ersattning for forlorad arbetsfortjanst utges med ett heldagsbelopp som faststélls av styrelsen.
Forlorad arbetsfortjanst kan dven utga per timme baserat pa heldagsbeloppet delat med 8 timmar,
dock hogst motsvarande ett heldagsbelopp.

Ersattningen &r skattepliktig och inkluderar semesterersattning. Ar ldneavdraget hogre &n faststillt
belopp utges ersattning motsvarande det faktiska I6neavdraget.

Ersattningsbelopp heldag  1150: -
Ersattningsbelopp halvdag  575: -

Hel dag= 5 timmar och over inklusive restid.
Halv dag= Upp till 5 timmar inklusive restid.

Arvode och 6vriga ersattningar fortroendeuppdrag.

Styrelseledamoter och revisorer erhaller ett arsarvode som utbetalas i april, telefoni och
internetkostnader ingar i detta. Sammantradesarvode utges inte.

Administrator for disciplin erhaller ett arvode om hen inte ingar i styrelsen.

Foéreldsnings/Kursledararvode.

Forberedelsearvode 300: - dock endast 1 gang/sdsong per utbildning.
Kursledararvode 500: - per dag.
Instruktorsarvode 1 500:- per dag.

Férbundskaptener, lagledare och materialare Distriktslagen
Sarskilt avtal tecknas med berdorda.

Teknisk utrustning.

Teknisk utrustning som datorer, Ipads, kameror, skrivare eller annan teknisk utrustning som ar
nddvandigt for uppdraget, kan ansokas till ordférande eller ekonomiansvarig, som sedan tar beslut
om detta. All teknisk utrustning ska tillbaka till kansliet nar uppdraget ar utfort.

Profilklader.
Styrelsen-marknadsansvarig, tar beslut om detta.
Avtal, ink6p mm.

Marknadsansvarig handlagger alla dessa fragor. Avrdkning mot vara avtal/leverantérer ska ALLTID
ske via kansliet.

Bilresor.
Resa med egen bil ersétts med 25;00/mil.
Ovrigt.

Om arvode till enskild individ under aret 6verskrider gallande basbelopp star individen sjalv for
eventuella kommande externa kostnader.
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